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Monterrey, N. L., a 17 de Julio del 2007.

F E M A

At’n: Francisco Eguía
Estimado Francisco:
Por medio de ésta te presento el desglose de lo que incluye y la estructura de trabajo para el Proyecto de FEMA.

MANUAL DE IDENTIDAD (Actualización)
Rotulación de Vehículos
Aplicación de la Imagen


Papelería Básica 






Tarjeta de Presentación






Hoja Membretada






Sobre Membretado






Sobre Bolsa






Forma fax

Papelería Operacional






Credencial






Folder


Papelería Contable






Factura






Contrarecibo






2 Formas *

Material de Reproducción

1 juego original del manual impreso a todo color en láser.

PRESENTACIÓN MULTIMEDIA

Para llevarla a cabo se utilizará el siguiente esquema de trabajo.

A)
Análisis de Necesidades

En esta etapa se estudia con ustedes, la información que se expondrá en la presentación.  Se llena un cuestionario con los objetivos, mercado meta, etc.

B)
Diagrama de flujo

Se establece la secuencia que seguirá la presentación.  También se determina el contenido de los segmentos (animación, fotografía, gráficos).

C)
Recolección de Información


Se obtienen todos los datos necesarios para el desarrollo.

D)
Redacción del Guión Literario

En base a la información proporcionada, se redacta el guión de presentación de la empresa. 

E)
Diseño gráfico

Se diseña la imagen gráfica de la presentación, hoja principal e interior.

F)
Infografía e Imágenes

De acuerdo con la imagen gráfica autorizada se lleva a cabo el diseño de las diferentes pantallas.  Se digitalizan las fotografías proporcionadas por el cliente y se seleccionan las imágenes de catálogo que pueden ser utilizadas.

G)
Sonorización

Se seleccionan los elementos que integrarán el track de audio y se graba la locución y música.

H)
Integración y pruebas de flujo

Se realiza el montaje de imágenes, gráficas, video y audio.  En esta etapa se hacen las pruebas finales y se generan los programas ejecutables.

I)
Versión inglés

Una vez autorizada la versión en español se desarrolla la versión para inglés.  Se incluye un selector de idioma al inicio de la presentación.

J)
Entrega

Se entrega un CD Master.

La Presentación incluye:

· Presentación para PC, Windows 98+

· Versión español e inglés (no incluye la traducción)

· Presentación Principal (animada)

a. Duración aproximada de 3 a 5 minutos

b. Redacción de Guión

c. Programación 

d. Locución

e. Música de catálogo
· Presentación Seguridad (animada)

a. Duración aproximada de 3 minutos

b. Redacción de Guión

c. Programación 

d. Locución

e. Música de catálogo

· Presentación Comercial (animada)

a. Duración aproximada de 3 minutos

b. Redacción de Guión

c. Programación 

d. Locución

e. Música de catálogo

· Botonera (opcional)

a. Despliegue de información en cajas de texto (no animada)

b. Corrección de redacción y ortografía

c. Programación 

d. Música de catálogo

· Presentación Rápida (animada)

a. Duración aproximada de 30 a 60 segundos

b. Redacción de Guión

c. Programación 

d. Locución

e. Música de catálogo

La Presentación Principal y la de Seguridad y Comercial se entregarán tanto en forma independiente (un cd para cada una), como en forma conjunta (un cd que contenga las 3 presentaciones)
SITIO WEB

Para llevarlo a cabo se utilizará el siguiente esquema de trabajo.

A. Diagrama de flujo
Se establece la secuencia que seguirá el Sitio, así como los operadores lógicos necesarios. 
B. Recolección de Información
Se obtienen todos los datos necesarios para el desarrollo.
C. Desarrollo gráfico
Se diseña la imagen gráfica, menú principal y despliegue de información.
D. Infografía y Animática
De acuerdo con la imagen gráfica autorizada se lleva a cabo el diseño de las gráficas, botones, íconos, guardas, fondos, etc.; y se procede a la programación.
E. Imágenes de apoyo
Se digitalizan las fotografías que nos entreguen; se escogen las imágenes de nuestro Clip Art, se editan y convierten a los formatos adecuados.
F. Integración y pruebas de flujo
Se realiza el montaje de imágenes, gráficas, animaciones y audio. Se hacen las pruebas finales y se quema un CD con toda la información lista para darse de alta.
Tipo de Web Site:

· Introducción en Flash (animada)

· Botonera en Flash

· Encabezado en Flash

· Despliegue de información en htm
· Versión en español e inglés (no incluye traducción)

· Forma de contacto

VIDEO

Para llevarlo a cabo se utilizará el siguiente esquema de trabajo.

A) Análisis de Necesidades

En esta etapa se estudia con ustedes, la información que se requiere transmitir a través del video.

.
B) Guión Literario

De acuerdo a las necesidades específicas del proyecto se redacta un guión que cumpla cabalmente con el objetivo deseado y se presenta para su autorización.

C) Guión Técnico

Se establecen las escenas.

D) Filmación

Ya autorizado el guión, se establecen las escenas y se procede a la filmación. Se graban las escenas necesarias.

D) Grabación del track de Audio

En esta fase se graba la locución, ambientación y musicalización de la pista del video.

E) Titulación y animática

Se lleva acabo la realización de pizarras, títulos y animaciones necesarias para apoyar el video.

F) Edición y producción

Se realiza el montaje de escenas sobre el track de audio, así como la inserción de títulos en caso de ser necesario.
VIDEO Institucional



Duración:     
5 a 7 minutos



Formato:      
Betacam



Incluye:

Master en Betacam 

1ª copia en DVD

Incluye:

· Grabación en Betacam (2 ó 3 días)

· Guión

· Locución

· Edición y Post-producción

· Musicalización

· Paquete Gráfico

· Efectos digitales

No Incluye:

· Modelos

· Tomas Especiales (aéreas, submarinas, etc.)

· Equipo especial (grúas, dolly, etc.)

· Grabaciones Foráneas (en su caso las estamos incluyendo como si fueran grabaciones locales)

· Viáticos (hospedaje, alimentación y transporte)

DISEÑO GRÁFICO

· De acuerdo a la imagen gráfica que se maneje tanto en el sitio web como en las presentaciones, se realiza el diseño gráfico de los folletos.
· Se presenta a autorización y una vez recibida se procede a diseñar el resto de los folletos.

· Se entregan originales electrónicos (CD en alta resolución) y una impresión total a escala.

Carpeta Institucional

Hojas Informativas 

Tríptico o Díptico

Actualización de las mantas para exposición

· En caso de requerir digitalizar fotografías a alta resolución se manejará un costo de $100.00 por cada una.

SESIÓN FOTOGRÁFICA

· Sesión de 1 día
· Formato digital profesional de alta resolución

· Las fotografías pasan a ser de su propiedad y pueden utilizarse en las aplicaciones que requieran.

· No hay un número establecido de tomas.  Si existe personal de ustedes que nos apoye a ir preparando la siguiente locación y equipos a fotografiar se puede aprovechar mucho el tiempo.

· No incluye viáticos (comida y transportación en Nuevo Laredo)

Quedo a tus órdenes para cualquier duda o aclaración.

Atentamente,

Ana Luisa Villarreal
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